Auswahl und Installation eines Abwesenheitsplaners fir eine Volksbank

Anzahl Minuten Minuten Stunden Kosten/

Art Personen Beteiligte Minuten jahrlich gesamt  Gesamt Stunde Gesamtkosten
Erstplanung Jahresurlaub 6.305 105,08 2.851,61
Anschreiben 1 Vorstand 30 30 0,50 64,22 32,11
Vereinbarung Besprechungstermin 50 Jeder 10 500 8,33 25,06 208,83
Erstbesprechung 50 Jeder 45 2.250 37,50 25,06 939,75
Eventuelle Folgebesprechung 50 Jeder 35 1.750 29,17 25,06 730,92
Uberpriifung der Urlaubsplanung 10 Abteilungsleiter 100 1.000 16,67 26,21 436,83
Vertreter informieren 10 Abteilungsleiter 15 150 2,50 26,21 65,53
Prufung der Erstplanung 1 Personalabteilung 300 300 5,00 27,21 136,05
Eintragung in Urlaubsliste 1 Personalabteilung 60 60 1,00 27,21 27,21
Prufung der Urlaubsliste 2 Vorstand 125 250 4,17 64,22 267,58
Publizierung der Erstplanung 1 Personalabteilung 15 15 0,25 27,21 6,80
Nachplanung Jahresurlaub (1 x pro Quartal) 1.400 23,33 615,22
Beantragung Anderung 5 10% der Mitarbeiter 25 100 500 8,33 25,06 208,83
Priifung Anderungsantrag 1 Personalabteilung 150 600 600 10,00 27,30 273,00
Prifung Anderungsantrag 2 Abteilungsleiter 20 80 160 2,67 26,21 69,89
Eintragung in Urlaubsliste 1 Personalabteilung 20 80 80 1,33 27,21 36,28
Publizierung der neuen Urlaubsliste 1 Personalabteilung 15 60 60 1,00 27,21 27,21
Seminarplanung (2 x pro Jahr) 4.500 75,00 1.940,13
Sichtung / Beantragung Seminare 25 Jeder 45 90 2.250 37,5 25,06 939,75
Priifung Seminarantrage 10 Abteilungsleiter 60 120 1.200 20 26,21 524,20
Vertreterregelung 1 Personalabteilung 480 960 960 16 27,21 435,36

Eintragung in Urlaubsliste 1 Personalabteilung 30 60 60 1 27,21 27,21
Publizierung der neuen Urlaubsliste 1 Personalabteilung 15 30 30 0,5 27,21 13,61
Krankheitsverwaltung 1.250 20,83 566,88
Krankmeldung der Mitarbeiter 25 Jeder - - - - -
Erfassung der Krankmeldungen 1 Personalabteilung 125 125 2,08 27,21 56,69
Vertreterregelung 1 Personalabteilung 750 750 12,50 27,21 340,13
Mitteilung an Vertreter / an alle 1 Personalabteilung 375 375 6,25 27,21 170,06
5.973,83
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